Lue tayttbohjeet ennen reki

REKISTERISELOSTE
Henkil6tietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 30.8.2007

steriselosteen tayttamista. Kayta taessa liitetta.

1. Rekisterinpitgja

Nimi

Myllypuron taitoluisteluklubi ry

Yhteystiedot{osoite, puhelin...)

Myllypuron ja&halli, Ratasmyllynkuja 1, 00900 HEINKI, p. 040 7636556

2. Rekisteriasioista vastaav
henkil6 ja/tai yhteyshenkild

3 Nimi

Minna Kaansalo, yhdistyksen puheenjohtaja

Yhteystiedot{osoite, puhelin...)

Jollaksentie 13 G 00840 HELSINKI, p. 0407636556

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa)

Jasenrekisteri taitoluistelijoista

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttétarkoitus

(Jos henkilétietojen kasittely on
ulkoistettu, tasta voidaan sisallyttg
maininta tdhan kohtaan.)

Jasentietojen yllapito - edelleen Kaupungin avugtuRaitoluisteluliitto, etté
vakuutusyhtio Pohjola, kilpailuja jarjestavat Téiisteluseurat. Jasentietojen
yllapito laskuttamista ja laskutuksen seuraamiataewn.

Q:

TIETOSUOJAVALTUUTETU
puh. 010 36 66700 (vaihde)

N TOIMISTO MALLILOMAKE 25.11.2004




puh. 010 36 16670 (neuvonta klo 9.00 — 15.00) telefax 010 36 66735  www.tietosuoja.fi

5. Rekisterin tietosisalto

(Esim. rekisterdidyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

Nimi, syntymaaika, osoite, huoltajan nimi, sahkdpmsoite, luisteluryhma,
puhelin, maksuluokka

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet*

(Mita tietoja saadaan, kenelta ja
milla perusteella, esim. suostumus
tai lainsaannos)

Luistelukouluvastaavalta ja puheenjohtajalta jdsérja (nimi, osoite,
syntymaaika) saa Taitoluisteluliitto, vakuutusyh@iéhjola ja Helsingin
kaupunkin Liikuntavirasto. Tiedot edellytyksia vakukseen ja avustuksiin
Tietoja laskutus/maksuluokasta ja laskutusosoitteasgka e-mailista edelleen
luovutetaan kirjanpitoa/laskutusta varten.

7. Sddnnbnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan seuran talouden hoitajalledkigitajalle laskutuksen
seuraamista ja edelleen mahdollista karhulaskuti@stan.. Ei tiedon siirtoja
Suomen ulkopuolelle




8. Rekisterin suojauksen A. Manuaalinen aineist(ailytyspaikka ja suojaaminen)
periaatteet
Myllypuron taitoluisteluklubin toimisto (Ratasmyhkuja 1) - lukittu tila,johon
avaimia valmentajat, luistelukouluvastaava ja puf@#aja; puheenjohtajan
asuinhuoneisto - lukittu tila, johon avaimia vaimohneiston omistajilla

B. ATK:lle talletetut tiedo{rekisterin kayttoikeuden periaatteet ja kaytolveata
seka laitteiden fyysinen suojaus)

Myllypuron taitoluisteluklubin tietokone toimistas$Ratasmyllynkuja 1) -
lukittu tila, tiedot edella. Tietokoneen kayttoaikket jasenohjelmaan
puheenjohtaja ja luistelukouluvastaava.

* HetiL 10 8 ei edellytd nimenomaisesti tiedon mesd&mista, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisteroityjen tiedonsaantioikeuksien kannabamyos kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO MALLILOMAKE 25.11.2004
puh. 010 36 66700 (vaihde)
puh. 010 36 16670 (neuvonta klo 9.00 — 15.00) telefax 010 36 66735  www.tietosuoja.fi

REKISTERISELOSTEEN téayttoohjeet.

(Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Rekisteriselosteeseen merkittavien tietojen vahimstaso maaritelladn henkilttietolain (HetiL) 10gis
seuraavasti:

Rekisterinpitdjan on laadittava henkilorekisterigkisteriseloste, josta iimenee:

1) rekisterinpitgjan ja tarvittaessa tdmén edustaieni ja yhteystiedot; 2) henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus; 3) kuvaus rekisterdityjen mydsta tai ryhmista ja naihin liittyvista
tiedoista tai tietoryhmista; 4) mihin tietoja saanmukaisesti luovutetaan ja siirretddnkao
tietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousaluekwpuolelle; seka 5) kuvaus rekisterin
suojauksen periaatteista.

Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkita rekistelosteeseen em. tietojen ohella myds esim. rekiste
saannonmukaiset tietolahteet, koska ne tulee &srekisterdidylle hanen kayttdessa henkiltietolain
mukaista tarkastusoikeuttaan.
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Rekisteriselostetta voidaan kayttdaa apuna rekishgnd informoinnissa, jos sitd on taydennetty
henkilotietolain 24 8:ssd séadetyilla tiedoilla.

1. Rekisterinpitjalla tarkoitetaarnenkiléa, yhteiséa tai saatigtdjonka kayttoa varten rekisteri
perustetaan ja jolla on oikeus maaratd henkilorekrs kaytosta. Rekisterinpitajand toimii siis
asianomainen yritys, viranomainen tai sdatio, en sgaan tietty osasto tai tyontekija taikka
henkilorekisterin teknisesta yllapidosta huolehtitig-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitajalléei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueellautta rekisterinpitaja kayttaa
Suomessa sijaitsevia laitteita muuhunkin henkitojen kasittelyyn kuin vain siirtoon taman alueen
kautta, on rekisterinpitgjan talldommettava Suomessa oleva edustdmaedustaja yhteystietoineen
merkitdan rekisterinpitdjan nimen ohella tahan k.

2. Rekisteriasioita hoitavana henkilona ilmoitetaankil@, joka voi antaa rekisterista tarkempia tiatoj
rekisteroéidylle ja jolle rekisterdity voi osoittasim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden kays&mi
koskevat pyynnot.

3. Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottsen muista rekisterinpitdjan henkilorekistereista.
Suositeltavaa on, ettd nimi lyhyesti ilmaisee reki@itavan ilmion ja/tarekisterin kayttotarkoituksen.
Rekisterista yleisesti kaytetty Ilyhenne on syyta dsmy merkitd lomakkeeseen. Samaan
henkilorekisteriin luetaan kuuluviksi teknisestikseen pidetyt henkilorekisterit, jos niita kay&a
saman tehtavan hoitamiseksi (looginen rekistermil osarekisterit voivat olla seka atk:lla etta
manuaalisesti yllapidettavia.

4. Tahan kohtaan merkitaamksiselitteisestimita rekisterinpitdjan tehtavaaarten rekisteri perustetaan
eli mikd on henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus takisterin kayttotarkoitus (esim. asiakassuhteen
hoito, laissa asianomaiselle sééadetty tehtava).ttétaykoitus on maariteltdva ennen rekisterin
perustamista. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitusi perustua henkildtietolain 8 8:n mukaisiin
kasittelyn yleisiin edellytyksiin tai henkilotiemih 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoitukisii
Liséksi henkilotietojen kasittelyn tarkoitus voirpstua suoraan erityislain sdannoksiin. Selostemssa
syytd mainitaseka varsinainen kasittelyn tarkoitustta lain saannds, johon tehtava perustuu.

5. Henkilorekisterintietosisaltbon maariteltav@&nnenrekisterinperustamista Selosteeseen merkitaan
henkilorekisteriin talletetut tietotyypit, ts. sepita tietoja rekisterdidysta talletetaan. Merkinnat
tehdaan niin yksiselitteisesti, etta rekisterdiggda, mita tietoja hanesta on rekisteriin voitiletea.
Henkilon yksildintitiedot on syyta eritelld, esimenkilén nimi, syntymaaika (henkildtunnus), osoite.
Muilta osin voi riittdd tietotyyppien tai ryhmienukaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot).
Kerattavien henkilotietojen tulee olla kasittelyarkoituksen kannaltdaarpeellisia Kayta tarpeen
vaatiessaerillista liitetta tietosisalléon luettelemiseen. Jos rekisterissauseita osatiedostoja, eri
osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitelladn vaigbiden avulla. Tassa tarkoituksessa tietosisaltoa
voidaan myods kuvata esimerkiksi jaottelemalla niet@minnot, joihin rekisterid kaytetaan (esim.
tilauksen toimittaminen, laskutus).

6. Rekisterin tietosiséltd voidaan kuvata asianmulstisevain ilmoittamalla my6ds rekisterin
saannonmukaisista tietoléhteista (mité tietoja haak, kenelta niitd hankitaan ja milla perusteella
esim. rekisterbidyn suostumus, nimetyn lain sadnnddenkilotietolain 10 8§ ei edellyta
nimenomaisesti tiedon merkitsemista, mutta se aRoit@mksenmukaista merkitaekisterdidyn
tiedonsaantioikeuksiekannalta. Se myos kuvaa osaltaan rekisterin igihea.
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7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset kuvataan tbarmiallakenelle mita tarkoitusta varten ja mita
tietoja luovutetaan. Lisdksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen perustesifi. suostumus tai
lainsdannos). Tarvittaessa ilmoitetaan perusteagasttajan oikeudelle kasitella tietoja. Edelleen o
tarpeen ilmoittaduovuttamistapa(teknisen kayttdyhteyden avulla, teknisena tallende tarra- tai
paperitulosteena tms.). Ellei tietoja luovutetehtean 7 siséllytetdan maininta tasta.

Henkiltietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolellen saannelty henkilétietolain 5. luvussa. Mikali
tarkoituksena on siirtda tietoja mainitun luvunisien edellytysten (22 8) tai jokin poikkeuspereste
(23 8) vallitessa, on asia mainittava tassa koladass

Jos henkilotietojen kasittely on ulkoistettu (Hetd 8:n 7 momentti) ja henkildtiedot annetaan
toimeksiannon saaneelle ko. tehtdvan suorittamisiden, kyse ei ole sellaisesta henkilGtietojen
luovuttamisesta, josta tulisi siséllyttdad mainiktdtaan 7. Tieto ulkoistamisesta voidaan tuodaeesil
esim. kohdassa 4.

8. Tahan kohtaan merkitdén tiedot rekisterin suojaukseriaatteistagi siis yksityiskohtaisia tietoja
suojaamisestajoita ei luonnollisestikaan saa kertoa ulkopubésiai edes rekisterdidyille. Kohtaan
on hyva merkita myods, onko rekisteriin talletetuénkilotiedot saadetty salassa pidettaviksi
(vaitiolovelvollisuutta koskeva ja/tai asiakirjasmuutta koskevat saannokset). Tietojen suojaamisen
periaatteet on tarpeen merkita sen arvioimisek&ipsuojaamisvelvoitteista huolehdittu.

Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata.esiaininnalla sailytyksesta lukitussa tilassa.
ATK:lle talletettujen tietojen osalta voidaan kextoom. se, onko vain maaratyilla henkil6illa paasy
tietoihin ja edellyttaako se kayttajatunnuksengasanan antamista.



